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入职登记表
应聘职位：                                                         填表日期：   年   月   日
	姓 名
	 
	性 别
	
	出 生
年 月
	
	民族
	
	照片

	政 治
面 貌
	
	籍 贯
	
	现 居
住 地
	
	

	健 康
状 况
	
	婚 姻
状 况
	
	工 作
年 限
	
	

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学  历
	

	毕业院校 
	
	专  业
	
	技术职称
	

	计算机水平
	
	外语水平
	
	联系电话
	

	紧急联络人姓名
	
	联系电话
	
	联系地址
	

	工
作
经
历

	起止时间
	工作单位及部门
	担任职务或
工作岗位
	职责范围
	原单位电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	家
庭
成
员

	关系
	姓名
	年龄
	工作单位
	电话号码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	入职声明
	我已如实填写了上述入职信息，并详细阅读了本入职登记表背面的《员工入职声明书》，该声明书是本人的真实意思表示，并同意将其作为本人劳动合同的附件。

      确认签名（签名处留指印）：                           年    月    日

	部门主管意见
	
	总经理批准
	

	入职
日期
	     年    月    日
	试用期薪资
	
	工作部门
	




员 工 入 职 声 明 书

1、 本人保证以上所填写内容属实；本人保证所提供的有关证件完全真实。如有不实陈述，则视为本人的欺诈行为，本人愿意承担由此引发的相关责任，公司可以据此解除与本人的劳动合同，并且不负担任何赔偿责任。
2、 公司已向本人出示了公司现有的各项规章制度。并且，本人清楚公司将根据情况不时更新这些规章制度，本人表示将对其予以严格遵守。如有违反愿意接受公司相应的处分，直至据此解除与本人的劳动合同，并且公司不负担任何赔偿责任。
3、 本人无任何未结案之刑事案件或民事案件；入职之前本人与任何其他单位不存在任何劳动关系。
4、 本人理解公司的商业秘密保护制度，本人将严格保守公司的商业秘密。本人对前雇主或其他任何单位不负有保守商业秘密义务。本人承诺不将任何涉及第三方的商业秘密带入公司，并不在公司使用。任何因本人违反对第三方的保守商业秘密的义务而导致的任何法律责任由本人承担。
	  










                    证 件 复 印 件 粘 贴 处
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